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REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA Mun@;
DEL AYUNTAMIENTO DE VALLE DE BRAVO, ESTADO BE
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TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO

Disposiciones generales
Articule 1. EL presente reglamento tiene por objefo establecer estrugd
organica y las bases de organizacidén y funcionamiento de la 3

Municipal.

Municipal, considerada como el érgano de control interno, establedido por el

Aricuio 2. La Contraloria es una dependencia de ia Adminiﬂm PUbRkca
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Ayuntamiento de Valle de Bravo, Estado de México, y tiene las atribuciones que
le confiere la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley
Orgdnica Municipal del Estado de México, la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién PUblica del Estado de México, el Plan de Desarrollo Municipal,
Reglamentos Municipales y demds disposiciones legales aplicables, todo ell
para el logro de sus objetivos y prioridades; asi como para cumplir la funcién de
la Conftraloria y la relativa a la responsabilidad administrativa de los servidores

pUblicos municipaies.

Asimismo, rige su acfuar en témminos de lo establecido en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado de México y Municipios, y %\
de manera supletoria con el Cédigo de Procedimientos Administrativos del

Estado de México.

Arficulo 3. Para efectos de este reglamento, se entiende por:

. Municipio: El Municipio de Valle de Bravo, Estado de México;

.  Ayuntamiento: El drganc de gobierno del municipio de Valle de Bravo,
eleccién popular directa, infegrado por una Presidenta, un sindico y sigj
regidores;

lll. Presidentaa: A la Presidentaa Municipal Constitucional de Valle de Bravo,
Estado de México;

IV. Confraloria: La Contraloric Municipal del Ayuntamiento de Valle de |
Bravo, Estado de México;
V. Administracién Publica: Las Dependencias y Entidades que integra

Administracién PUblica Municipal Centralizada y Descentralizad

VI. Dependencias: Los drganos administrativos que integran la Administri
Publica Centralizada;
Vil. Contralora: El Titular del Crgano Interno de Controll del Ayuntamiento de
Valle de Bravo;
VIIl. OSFEM: El Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Méxich:
iX. COCICOVIS: Los Comités Ciudadanos de Controi y Vigil ncid,&/a\
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TiTULO SEGUNDO
DE LA COMPETENCIA Y ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DE LA CONTRALORIA

Capitulo primero

Articulo 4. La Contraloria es una dependencia de la Administracién Poklica %\
Municipal, que a fravés de sus Unidades Administrativas conducird sus oc:%{

en forma programada y con base en lo establecido en las Leyes estatales, el Plan

de Desarrollo Municipal, los programas que de este se deriven, reglamentos
municipales y demds disposiciones legales, en el presupuesto autorizado por el ff\
Ayuntamiento y acuerdos emitidos por la Presidenta Municipal y el Ayuntamiento,

para el logro de sus objetivos y prioridades; asi como para cumplir la funcién de

la Contraloria y la relafiva a la responsabilidad administrativa de los Servidores

PUblicos Municipales.

Arficulo 7. Comresponde a la Contraloria el despacho de los asuntos siguientes:
. Planear, organizar, programar y coordinar el Sistema de Conin
Evaluacién Municipal;

li. Fiscaiizar el ingreso y ejercicio del gasto pUblico municip sU
congruencid con el presupuesto de egresos;

lll. Formular, aprobar, aplicar las politicas y técnicas administrativas, para s
mejor organizacidon y funcionamiento, asi como emitir disposiciones
administrativas en materia de control y evaluacion;

IV.  Asesorar a los érganos de confrol intgrno de las Entidades y QrgAnismos

Auxiliares de la Administracién PUblica:
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V.  Establecer las bases generales para la reclizacion de auditorias
inspecciones, verificaciones o cualquier ofro medic de revisidn;
%

VI.  Vigilar gue los recursos federales y estatales asignados al Municipio, se

apliguen en los términos estipulados en las leyes, reglamentos y convenios

respectivos; )
B
- - - - - et 7
VI, Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores v con ;g'\!
|
. I, e asll
con la Administracién PUblica; ‘.'-':_5_‘

VIIl.  Vigilar y dar seguimienio a los procedimientos de rescision administrat
de convenios y contratos que las dependencias lleven a cabo en térmi
de su competencia en materic de adquisiciones, amrendamisgios,
prestacién de servicios, enagjenaciones, asi como de obra publica &\
servicios relacionados con la misma, en términos de la normatividad }
aplicable;

IX. Coordinarse con el OSFEM, la Confraloria del Poder Legislativo, Ia
Secretaria de la Contraloria del Gobiemo del Estado de Mexico y ofros
enfes fiscalizadores de cardcter federal, para el cumplimienio de sus
funciones;

X. Designar a los auditores externos y proponer al Ayuntamiento, en su caso,
los Comisarios de las Entidades los Organismos Auxiliares y Organos
Auxiliares;

Xl. Establecer y operar un Sistema de Atencidn de Quejos. Denuncias

Xll. Redlizar auditorias y evaluaciones e informar del resuliado de las mismd

Ayuniamiento, a fravés de la Presidenta Municipal;
Xlll.  Pariicipar en la entrega-recepcién de las Unidades AdminisTroﬂv“S\d\e las

Dependencias, Enfidades y Organismos Auxiliares de la Adminisiracion

Publica;

XlV. Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria Municipal y verificar qué
se remitan los informes correspondientes al OSFEM;

XV. Vigilar gue los ingresos municipales se enteren a la Tesoreria M I;\Icipol,
conforme a los procedimientos contables y disposiciones Iégoles

aplicables;




XVil.

XVIII.

XIX.

XXII.
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Verificar que los Servidores Publicos Municipales cumplan con o
obligacién de presentar oportunamente la manifestacién de bienes, en
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios;

Participar en la elaboracién y actualizacion del inventario general oS
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, que exprescﬁs/
caracteristicas e identificacién y destino de los mismos;

Dar seguimiento al cumplimiento de las observaciones y recomendaciones

derivadas de las auditorias practicadas por iniciativa o a peticiéon de T
diferenfes instancias de fiscalizacién, respecto de las

Dependencias y Enfidades;

cumplan con los acuerdos emitidos pbr el Ayuntamiento;
Iniciar, tramitar y concluir perfodos de informacion previa, para determinar
la insfruccidn de los procedimientos por presunta responsabilidad
administrativa de quienes estén sujetos a la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado y Municipios, a excepcién de los

miembros del Ayuntamiento, conforme a la normatividad aplicable;

Instruir y tramitar de oficio o peticién de parte, en todas y cada una de sus

aplicable, asimismo, turnar a la autoridad competente, el trdmite
resolucién del asunto cuando se presuma la posible comisién de un delito;
Hacer uso de los medios de apremio y medidas disciplinarias permitidas
por las leyes y reglamentos aplicables, cuando fueren necesarias para
hacer cumplir sus determinaciones;

Fincar pliegos preventivos por responsabilidad administrativa resargitoria;

cuando se detecten iregularidades: por actos u omisiones de &e idores
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publicos en el manejo, decision, autorizacion, recepcién, aplicacién,
administracion de fondos, valores y de recursos econdmicos del Municipi
o de los concertados o convenidos con el Estado y la Federacién, que’se

traduzcan en dafos y perjuicios estimables en dinero;

XXIv.  Conforme a las disposiciones legales de la materia, supervisar y evaluar a
las Entidades de la Administracién PUblica Municipal;

XXV. Promover que las Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica
Municipal, cumplan en tiempo y forma con las disposiciones establecidas §\

en materia de fransparencia y acceso a la informacién plblica;

XXVIL. Someter a consideracion de la Presidenta Municipal, los asuntos

despacho comesponde a la Contraloria e informarle sobre el avance

XXVIl. Ejercerlas faculiades que las leyes y demds disposiciones legales config
a la Contraloria, para dictar reglas de cardcter general y sancionar en
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios;

XXVII. Propconer a la Presidenta Municipal, conforme al presupuesio, la creacidn
de unidades administrativas de asesoria y apoyo que sean indispensables \
para su adecuado funcionamiento;

XXIX. Elaborar los manuales adminisirativos de la Conftraloria v someterios a

consideracién del Ayuntamiento para su aprobacién;
XXX. Cotejar y asentar constancia de la fiel reproduccion de docu
relacionados con sus funciones, asi como de los que obren en sus archiv
XXXl. Redlizar el Plan Anual de Trabajo relativo a los asuntos de su com
y turnarlo a la Presidenta Municipal;
XXXIl. Impulsar la capacitacién y actudlizacién de los servidores publico
adscritos a la Confraloria;
XXX,  Supervisar la operacién de los sistemas de gestion de calidad que se
establezcan en las Dependencias de la Administraciéon Plblica Mu licipal;

XXXIV.  Supervisar el cumplimientc de los planes, y programas de |irgbgjo

establecidos en el Plan de Desarrolio Municipal;
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XXXV.

XXXVI.

XXXVIL.

XXXVIII.

XXXIX.

XLL

XLl

XLIl.

XLIV.
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Promover la fransparencia de la gestién puiblica y la rendicién de cuenta:s
de las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Munic y
al interior de la Confraloria, verificandoe que se cumpla ¢ la
normatividad en la materia;

Brindar asesoria a las Dependencias y Enfidades de la Administracién

PUblica Municipal, dentro del dmbito de su competencic;

expresar cual sea ésta y las diligencias que hayan de pracficarse;
Proporcionar la informacion de las actividades de la Contraloria, para
formulacién de los Informes de Gobierno;

Dar el debido seguimiento a los recursos de inconformidad o juicios %
administrativos que se inferpongan en contra de las resoluciones dictadas

por la Contraloria;

Instrumentar lo necesario para promover la conducta ética de los |
Servidores PUblicos de la Administracion Piblica de Valle de Bravo, México;

Operar los sistemas establecidos por la Secretaria de la Contraloria del
Gobierno del Estado de México, para mantener actualizado el registro y

control de Servidores PUblicos sancionados, el de manifestacién de bienes,

el de tableros de confrol, el boletin de empresas objetadas y el sistema

CREG de entrega-recepcion;

Informar a la Presidenta Municipal, sobre el resultado de las acciones

conftrol y evaluacion practicadas a las Dependencias y Entidades;

desahogar garantias de audiencia, admitir y desahogar pruebas
alegatos, valorar pruebas, determinar suspensiones temporales de los
presuntos responsables sujetos a procedimiento, asi como det nar

improcedencias;
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XLV. Hacer del conocimienio de! OSFEM, de las responsabilidades

administrativas resarcitorias de los servidores pUblicos municipales, dentro

de los tres dias hdbiles siguientes a la interposicién de las mismas; y re
los procedimientos resarcitorios, cuando asf sea solicitado por el OSFEM,

los plazos y términos que le sean indicados por éste;

XLVL.  Las demds que en el dmbito de su competencia le asigne la Presidenta '
Municipal, que se deriven de acuerdos, convenios © programas que %\

suscriba el Gobierno Municipal con los Gobiernos Estatal, Federal y ofrg

instituciones u organizaciones, de conformidad con las leyes y reglams

vigentes.

Articulo 8. El érgano interno de control municipal estard a cargo de una persona
titular denominada Contralora o Confralor, la cual serd hombrada por acuerdo
de Cabildo de entre una terna de ciudadanas y ciudadanos propuestos por la

Presidenta o Presidente Municipal y dependerad jerdrquicamente del mismo.

Articule 9. Son atribuciones no delegables de el Titular del Organo Interno de
Contral, las siguientes:

.  Encomendar a los Servidores Publicos y autoridades de la Contraloria, las

funciones que sean necesarias para el cumplimiento de las atribuciones

gue tiene conferidas, excepfo las que por disposicidon de la ley o del

presenfe Reglamento, deban ser ejercidas directamente por &l;

Il. Establecer las disposiciones y lineamientos de cardcter general p
buen despacho de los asunfos de su competencia, asi como fijar, dirig
confrolar la politica general de la Contraloria;

lll. Establecer los lineamientos y politicas que orienten la coordinaeidén de
acciones de la Confraloria, con la Secretaria de la Contraloria del o
de México, la Contraloria del Poder Legislativo, el OSFEM y con |
Dependencias Federales comrespondientes, para el mejor cumplimiento de
sus respectivas responsabilidades;

IV. Someter a consideracién de la Presidenta Municipal, los asunt )s cuyo

despacho comresponde a la Contralorfia e informarle sobre el avancg de
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VL.
VIIL.

VIil.

IX.

Xl.

Xl

Xl

XIV.

XV.
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los mismos, asi como det desempefio de las comisiones y funcicnes que le.

hubiere conferido;

Someter a consideracién y aprobacidén de la Presidenta Municipagl los -
programas a cargo de la Contraloria derivados del Plan de Desaro
Municipal, asi como encomendar a las dareas Adminisirativas de la
Contraloria la ejecucién y acciones derivadas de los mismos;

Aprobar los programas de las areas Administrativas de la Contraloria; %
Proponer el anieproyecto del presupuesto anual de egresos para la N

Contraloria y enviario en forma opor’runo a la Tesoreria Mu nicipol'

conftrol y evaluacion practicadas a las Dependencias y Enfidades;
Proponer a la Presidenta Municipal, las modificaciones de estructura
administrativa para el mejor despacho de los asuntos de la Contraloria;
Designar, de enire los servidores publicos adscritos a la Contraloria, a quien
lo represente ante los distintos eventos, comités, consejos u ofros
organismos de los cuales sea integrante, siempre y cuando no exista \\1\
disposicion que lo impida;

Acordar con la Presidenta Municipal los nombramientos de los Titulares de

las dreas administrativas y autoridades de la Contraloria;

Fincar pliegos preventivos por responsabilidad resarcitoria, cuandg

P{)
\\ "i‘

Dictaminar los estados financieros de la Tesoreria Municipal y verificar que

detecte imegularidades por actos u omisiones de servidores pubiicos

desempefio de sus funciones, en términos de la normatividad aplicable;

se remitan los informes comespondientes al OSFEM;
Cotejar y asentar constancia de la fiel reproduccion de documen
relacionados con sus funciones, asi como de los que obren en sus archivos;
Establecer las bases generales para la redlizacidn de auditorias e
inspecciones, verificaciones o cualquier ofro medio de revision;

Designar a los auditores externos y proponer al Ayuntamiento, en s o}

los Comisarios de las Entidades; \
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Hacer uso de los medios de apremio y medidas disciplinarias permitid
por las leyes y reglamentos aplicables, cuando fueren necesarias para
hacer cumplir sus determinaciones;
XIX.  Ejercerlas facultades que las leyes y demds disposiciones legales confieran '
a la Confraloria, para dictar reglas de cardcter general y scmcionﬁ;/

l

términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Estado y Municipios
XX.  Aprobar las politicas y procesos administrativos de la Contraloria, para su

mejor organizacién y funcionamiento, asi como emitir disposiciones

administrativas en materia de control interno;
XXl.  Aprobar el informe anual de acfividades relative a los asunfos de, %.;..fq

competencia y fumnario a la Presidenta Municipal;
XXIl. Emitir las resoluciones administrativas con motivo de los diferentes

procedimientos que se integren en la Contraloria, imponiendo y aplicando

las sanciones que procedan en téminos de la Ley de Responsabilidades

de los Servidores PUblicos del Estado y Municipios y demds normatividad

aplicable, asimismo, tumar a la autoridad competente el trdmite vy

resolucion del asunto cuando se presuma la posible comisién de un delito; :\)\

y las demds que le confieran a la Presidenta Municipal y ofras disposiciones

aplicables.

Capitulo Segundo

De su Organizacion y Funcionamiento

Atticulo 10. El Titular del Organo Intemo de Confrol, le comrespdn
originalmente la representacién, tramite y resolucién de los asuntos

competencia y sin perjuicio de su ejercicio directo.

. ; 1
Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Contraloria se ouyﬂcﬁr&

del personal administrativo y autoridades siguientes?
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.  Secretaria Ejecutiva
ll. Avutoridad Investigadora.
lll.  Avutoridad Substanciadora.

V. Avutoridad Resolutora.

V. Area de Supervisién de Obra.

VI. Area de Fiscalizacién y Solventacion.

\

VIl. Area de Enfrega- Recepcidn.

Y.

,g__-}lﬂl
(——

AUTHIE
258
Z 7 .
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Aricule 11. Las atribuciones establecidas en este Reglamento para eNgers }
administrativo y autoridades, se entenderdn delegadas al Titular del

Interno de Confrol, para fodos los efectos legales.

Titulo Tercero %
Capitulo Tercero

De las Atribuciones Generales de las dreas administrativas y autoridades \\(
Seccion Primera

De la Secretaria Ejecutiva

Arficulo 12. La Secretaria de la Conftraloria Municipal, tendrd las siguientes

funciones:

I.  Acordar con el Titular del Organo Interno de Control, el trém
resolucién de los asuntos de su competencia;
ll. Recepcionar y dar seguimienfo a la documentaciéon gue llegue &
Conftraloria Municipal de otfras dreas o dependencias externas;
lll. Confrolary Archivar la documentacién que se derive de las activid
realizadas en la Coniraloria Municipal;
IV. Asesorar en el llenado de la Declaracién de Situacién Patrimonial y de
Intereses de los servidores publicos obligados a presentarias, en términos
de lo previsto en la Ley de Responsabilidades;

V. Brindar asesoria y apoyo técnico a las enfidades de la Administrac|én vy

externas; en maferia del dmbito de competencia de la Contraloria;




'{:’fj' _“2025. ARio del Bicentenario p VALLE DE BRAVO
SOTEN, de la vida Municipal del Estado de México" ? UEVA LA ESPERANZA!
Valie de Bravo

VL  Intervenir y particioar para efectos de testificacion en los Procesos de
Entrega-Recepcidn, Actas Informativas, Circunstanciadas Y

Administrativas que realice la Contraloria Municipal.

VIL.  Elaborar oficios varios inherenies a la Contraloria Municipal;
Vill.  Elaborarinformes Trimestrales, comrespondientes al Programa Operativo
Anual de Trabajo de la Contraloria Municipal;
IX. Dar seguimiento oportuno a los Sistemas de Movimientos de Persgnal, ‘
IPOMEX y Consultas de Boletin de Empresas Objetadas, correspondiei% &

a la Contraloria Municipal;

e /
(S

-
(8

X. Dar el trdmite correspondlenfe para llevar a cabo la desTruccnon de

Municipio, gue hayan sufrido algln error de impresidn o capturg;

Xl. Las demds sefialadas y delegadas por su superior jerdrquico.

Seccién Segunda

De la Autoridad Investigadora \}l

Articulo 13. Corresponde a la Autoridad Investigadora, el despacho de las
siguientes afribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:

.  Recibir las denuncias que se formulen por la probable comisién de Faltas

Administrativas derivadas de actos u omisiones de los Servidores PUblicos
de las dependencias de la Administracidn PUblica Municipal
Organismos Desceniralizados de éste Municipio, o de particulares
conductas sancionables en términos de la Ley de Responsabilidad

Administrativas del Estado de México y Municipios;

lil. Establecer dreas de facil acceso, formatos y medios electrénicos
recepcion de denuncias por la posible comisidn de faltas administrat
acorde a lo establecido por la Ley de Responsabilidades Administrativa
del Estado de México y Municipios y demds disposiciones normativas
aplicables; ;

Hl. Iniciar lo investigacién por la presunta responsabilidad ‘é:le faltas

administrativas iniciandolas por oficio, por denuncia persofid|, de
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manera andnima, y derivado de las auditorfas practicadas por parte de

las autoridades competentes o en su caso, de auditores externos;
IV.  Formular laos denuncias ante el Ministerio Plblico correspondignte, e
coadyuvando denfro del mismo en el procedimiento pe
cormrespondiente;
V. Derivado de las auditorias practicadas por autoridades competentes o ‘
en su caso audifores externos el expediente de investigacion %\

administrativa, y ordenar la practica de las investigaciones, actuacionss,

VI.  Instruir la framitacion e integracién del expediente emitiendo el ocuer

de admisidon comrespondiente, con las formalidades que contempla
Ley de Responsabiidades Administrativas del Estado de México Y
Municipios y de manera supletoria el Cdédigo de Procedimientos
Administrative del Estado de México, asighdndole un numero progresivo
al expediente, el cual deberd anctarse en todas las promociones y \r\(
actuaciones que se produzcan en el mismo, debiendo estar foliadas y

rubricadas todas las fojas;

VIl.  Citar, cuando lo estime necesario, al denunciante para la ratificacién de

Descenfralizados y particulares por conductas sancionables en términos
de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, © incluso a Servidores PuUblicos que puedan er
conocimiento de los hechos, a fin de constatar la veracidad de |
mismaos;
Vill. Detferminar, cuando asi se considere conveniente, las citas vy
| comparecencias de los denunciantes, Servidores Publicos y de las
personas fisicas, incluyendo los representantes legales de las personas

morales,  relacionados con la investigacién de las presuntas Falia

Administrafivas, asi como lievar a cabo las actuaciones y diligendjas que
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se requieran, debiendo realizar las actas administrativas a que hay. \
lugar;

IX.  Ordenar la préctica de visitas de verificacion, las cuales se sujetaran a lo
previsto en el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estad e
México incluyendo acciones en cubiertas y usuario simulade con apsfio ¥

a la legalidad; —

hechos y la informacion recabada;

Xl. Concluida la investigacién, procederd al andlisis de los hechos, asi co

O

de la informacién recabada, a efecto de determinar la existencia o

inexistencia de actes u omisiones que la Ley de Responsabilidades %
Administrativas del Estado de México y Municipios sefiale como falta \
administrativa y, en su caso, efectuar su calificacién como graves o no
graves, mediante el acuerdo respectivo, debiendo nofificar dicho ‘\J\(
acuerdo de calificacién al denunciante, en el caso de las faltas no N
graves;

Xll. Recibir las impugnaciones de las cdlificaciones de las Faltas
Administrativas no Graves e instruir la elaboraciéon del informe que
justifique la cdlificacién impugnada, la integracidén del expediente,

correr traslado a la Sala Especializada en materia de Responsabilidades

Administrativas que comresponda y atender sus requerimientos;
Xlll.  Integrary emitir anfe la Autoridad Substanciadora el informe de P
Responsabilidad Adminisirativa comrespondiente; acordar, cuan

comesponda, la emisidn del Informe de Presunta Responsakili

Administrativa de los expedientes respectivos cuando de
investigaciones redlizadas se presuma la exstencia de Faltas
Administrativas atribuibles a Servidores Publicos de las dependencias de
la Administracion Piblica Municipal y Organismos Descentralizados de
éste Municipio o de Particulares por conductas sancionables en términos

de la Ley de Responsabilidades;

XIV. Emitir acuerdo de conclusiéon y archivo comrespondiente, en los casgs/en
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donde no se encontraren elemenios suficientes para demosirar |

existencia de la infraccidn y la presunta responsabilidad del infractor;

XV. Llevar a cabo la reéalificocién, cuando asf lo determine el Tribu de

Justicia Adminisirativa, de las Falias Administrativas en los InformesAde
Presunta Responsabilidad Administrativa;

XV]. Atender y dar seguimiento a los requerimientos, prevenciones vy §
determinaciones emitidas por el Tribunal de Jusficia Administrativ
Autoridades Substanciadora y Resoluiora en el dmbito de
competencia;

XVIl.  Instruir la framitacién e integracion del expediente de si‘ru )
Patrimonial que envie la Secretaria de la Contraloria del Gobierno
Estado de México, respecto de aguellos servidores pUblicos que hayan
sido omisos 0 extempordneos en la presentacion de la manifestacién de
bienes y declaracién de intereses, en sus fres modalidades, inicial,
anualidad y conclusion; \

XVIl. Aplicar las medidas de apremio para hacer cumplir sus determinaciones
como Autoridad Investigadora;

XiX. Solicitar las medidas cautelares a la Autoridad Substanciadora o
Resolutora, segin comresponda;

XX. Ordenar la nofificacion de los acuerdos y determinaciones emitidos en

términos de lo dispuesto por el Cédigo de Procedimientos Adminisirativo

del Estado de México, de manera supletoria;
ey

Q0

,?\!'v’

XXl. Nombrar o habilifar a los Servidores Publicos en funciomses,

notificadores, para efector de nofificar los ocuerdos y deferminacia
que esta unidad emitan;

XXll. Disefary llevar a cabo programas vy operativos especificos tendie a
verificar el cumplimiento de las obligaciones por parie de los Servidor
PUdblicos, y en caso de detectar conductas que puedan constituir Faltas
Administrativas, remifir el informe de Presunta Responsabilidad a la

Autoridad Subsianciadora, para llevar a cabo el procedimienio de

responsabilidad respectivo; )
XXill. Promover, previo acuerdo con el Titular del Organo Interno de Canfrol,
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el establecimiento de acciones que coadyuven al mejoramiento de |
gestion del servicio publico en las dependencias de la Administracio
Pdblica Municipal y Organismos Descentralizados, cuando a3 se
determine derivado de la atencidén de las investigaciones de’ las
denuncias y peticiones comrespondientes;

XXIV. Llevar los registros de los asuntos de su competencia en los libros que se

han autorizado para tal efecto;

A4

o':-_R. N
; .!s

XXV. Tener bgjo su resguardo el archivo de los expedientes de investigaci

.%-‘
i\l

ASA
XXVI. Mantener el cardcter de confidencial la identidad de las personas que

administrativa;

deseen denunciar de manera anénima la presunta comision de faltas
administrativas.

XXVIl. Someter a consideracion de la titular de la Confraleria Interna Municipal,
los proyecios de normas, procedimienios, manuales y lineamientos,
relacionados con la atencién de denuncias, auditorias u observaciones
por presuntas Faltas Administrativas;

XXVIIl. Asesorar a las dependencias de la Administracién F’Ublicu Municipal y %
Organismos Descentralizados de éste Municipio, en conjunto con las
demds dreas de la Contraloria Interna Municipal, respecto de los actos
de Enirega — Recepcidn de la Unidades Administrativas;

XXIX. Desempefiar las funciones y comisiones que el Titular del Organo Intermno

de Confrol, le encomiende y mantenerdo informada sobre el

cumplimiento de las mismas y;
XXX. Las demds que le confieran ofras disposiciones juridicas que competg
la Autoridad Investigadora y las que atfribuya expresamente el Titular

Organo Interno de Control.

Arficulo 14. En las investigaciones que redlice en términos del articulo ante

deberd observar los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos, utilizando las

técnicas, tecnologias y métodos de investigacién que observen las mejor

practicas internacionales, llevando o cabo la investigacién de fqlt
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administrativas con operiunidad, exhaustividad, eficiencia, integralidad de datos

y documentos, asi como del resguardo del expediente en su conjunto.

Arficule 15. La Autoridad Investigadora para el ejercicio de las faculiades gue le
corresponden, se auxiliardn de los Servidores PUblicos adscritos a la Confrijjoria
Municipal; asi mismo, podrd requerir informacién, datosy documen’ros%
Dependencias de la Adminisiracidn Polblica Municipal y Organismos
Descenitralizados para el esclarecimiento de los hechos, incluyendo aquella que

sea considerada con el cardcter de reservada o confidencial, asi como aquella

relafiva a la materia fiscal, bursatil, fiduciario o la relacionada con operaciches

de depdsito, administiracién, ahomro e inversidn de recursos monetarios. AslPrisraee

podrd solicitar el apoyo a los drganos autdnomos, autoridades estatales =

municipales, en términos de los convenios o acuerdos que fenga celebrados.
Seccién Tercera
De la Autoridad Substanciadora

Articulo 14. Corresponde a la Titular de la Unidad Substanciadora, el despacho
de las siguientes atfribuciones y funciones, asf como los asuntos siguientes:

. Dar confestacién y seguimiento a la comespondencia que le sea

turnada;

ll. Conocer de los Procedimienios de Responsabilidad Adminis
observando en su frédmite los principios de legalidad, presuncid
inocencia, imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividQ
verdad material y respeto a los derechos humanos;

lll. Abstenerse de iniciar el Procedimiento de Responsabilidad Administradiva
cuando asi sea procedente, segln sea el caso y en términos de la Ley
General y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de

México y Municipios;

IV. Admilir cuando comesponda, €! Informe de Presunta Responsabliid !
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Administrativa presentado por la Autoridad Investigadora vy en t&wnin
de la Ley General, Ley de Responsabilidades Administrativas def%éo
de México y Municipios y demds normatividad aplicable;

V. Inferponer los medios de impugnaciones previstos en la normatividad de
la materia;

Vi. Darvisia a la Autoridad Investigadora de la presunta comisién de faf
administrativas distintas y de las que tenga conocimiento en €l
de sus facultades;

Vil. Otforgar de forma provisional y en fanio se resuelve el incidel
respectivo, en caso de estimarlo necesario, de las medidas cautela
solicitadas por la Autoridad Investigadora;

Vill. Recibir y dar frdmite a los incidentes que deriven de la Substanciacién %\
de los Procedimientos Administrativos de Responsabilidad en términos de
la Ley General, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios y demds normatividad aplicable;

IX. Emitir las resoluciones a los incidentes que deriven de la Substanciacién
de los Procedimientos Administrativos de Responsabilidad en falias no | \
graves, en féminos de la Ley General, Ley de Responsabilidades vy U\)
demds normatividad aplicable;

X. Conocer de la peticidon de acumulacién de expedientes;

Xl.  Solicitar mediante exhorto la colaboraciéon de oiras autoridade

realizar las nofificaciones personales que deban llevarse a cg

respecto de aquellas personas que se encuentren en lugares fuera de s
jurisdiccion;

Xill. Prevenir a la Autoridad Investigadora de las deficiencias o falta de

requisitos del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa a
que éstas subsanen su contenido, apercibidas de que en caso conirar
se les tendrd por no presentado dicho informe en términos de la Ley
General y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de

México y Municipios;

Xlll. Remitir los expedientes que no sean de su competencia a la autorigad
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competente; \

-

XIV. Conocer de los causales de improcedencia y sobreseimiento de
Procedimiento Administrativo de Responsabilidad en términos d%ey
General, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México

y Municipios y demds normatividad aplicable;

XV. Ordenar el emplazamiento del presunto responsable, debiendo citafd

s

XVl. Hacer del conocimiento del presunto responsable el derecho que ti
de no declarar contra de si mismo ni a declararse culpable; de
defenderse personalmente o ser asistido por un defensor perito en la
materia y que, de no contar con un defensor, le serd nombrado un
defensor de oficio;

XVIl. Efectuar el diferimiento de audiencia por causas de caso fortuito o de
fuerza mayor debidamente justificadas, o en aquellos casos en que se %\\
estime conveniente;

XVINl.  Citar a las partes que deban concurir al procedimiento, previo a la
Celebracién de la audiencia inicial;

XIX. Desahogarla audiencia inicial del presunto responsable;

XX. Durante el desahogo de las audiencias, maniener el buen orden y de

exigir que se les guarde el respeto y la consideracién debidos, toma

las medidas establecidas en la Ley General de Responsabiliggs
Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado Q
México y Municipios para prevenir o sancionar cualquier acto centrario
al respeto debido hacia ellas y al gue han de guardarse las partes =
si, pudiendo aplicar multas, el desalojo de la audiencia, asi como e
arresto;

XXI. Emitir en el caso de faltas adminisirativas no graves, el acuerdo de
admision de pruebas que comesponda, donde deberd ordenar la
diligencias necesarias para su preparacion y desahogo;

XXll. Declarar abierto el periodo de alegatos por un término de cinco dil
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hdbiles comunes para las partes en el caso de falias administrativas n

graves;
XX, Enviar al Tribunal de Justicia Administrativa, en el caso de faitas
administrativas graves, los autos originales del expediente, notificand

las partes; ¥

XXIV. Atfender y dar seguimiento a los requerimientos y determinaciones Q\
emitidas por el Tribunal de Justicia Administrativa; 3

XXV. Recibir y tramitar el recurso de reclamacién en los t&rminos de lastey

General de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidode \
¥ 47" '
Administrativas del Estado de México y Municipios y demds normafividagat

‘
3

gue resulta aplicable;

XXVI.  Recibir por si, las declaraciones y presidir todos los actos de prueba bdja
su mdas estricta responsabilidad, conforme a lo establecido en la La
General de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demds disposiciones
aplicables;

XXVIl.  Hacer uso de las medidas de apremio que establece la Ley General de \}‘
Responsabilidades  Administrativas, Ley de  Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios en el cﬁmpﬁmiem‘o de
sus atribuciones;

XXVIll.  Ordenar la realizacién de diligencias para mejor proveer, sin gue por elj

se entienda abierta de nuevo la investigacion, disponiendo la préac
ampliacién de cualguier diligencia probatoria, siempre que resul
periinente para el conocimienfo de los hechos relacionados con
existencia de la falla administrativa no grave y en téminos deda Ley
General de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilid s
Administrativas del Estado de México y Municipios;

XXIX. Asesorar y apoyar fécnicamente desde el punto de vista legal y
administrativo, a las dependencias de la Administracion Pulblica
Municipal y Organismos Descenfralizados del Municipio de Valle de
Bravo, México, respecto de los temas que le sean requeridos de/la \‘

citadas Unidades Administrativas;




> VALLE :BRAVO

E \ LA ESPERANZA!

“2025. Ano del Bicentenario
de la vida Municipal del Estado de México”

Valle de Bravo
Gobierno Munigipol
2028 - 207

XXX, Las demds que le sefialen las disposiciones legales aplicables y las que

atribuyan expresamente el Titular del Organo Interno de Control.

Seccion Cuarta
De la Autoridad Resolutora \
Articule 17. Comresponde a la Autoridad Resolutora, el despacho de las siguientes
atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:
I. Declarar cemada la instruccién y citar para oir la resolucién que
comespondg;
. Nofificar personaimente la resolucidn a las partes, asi como al gﬁ %\
inmediate o tfitular del servidor publico para efectos de ejecucién d
sancién;
lll. Recibir y dar trdmite al recurso de revocacién, el cual serd turnado 'e"‘i"-_' '

Titular del Organo Interno de Control para su detfe

comrespondiente;

IV. Inferponer y dar seguimiento a los medios de impugnac n\\ )
comespondientes relativos al defensa de los actos, acuerdos vy
determinaciones emitidas en el dmbito de su competencia;

V. Ejecutar las sanciones por faltas administrafivas no graves de inmediato,
una vez gue sean impuestas y conforme se disponga en la resolucion
respectiva; y

VI. Emitir sentencias definitivas administrativas por faltas no graves,
determinando la existencia o no de responsabiiidad, asi como en §
caso, imponer la sancién que comesponda en téminos de |
General de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidad
Administrativas del Estado de México y Municipios; |

VIl.  Emitir resoluciones claras, precisas y congruentes con las promociones d
las partes, resolviendo sobre lo que en ellas hubieren pedido, con los
requisitos y iérminos establecidos en la lLey General de
Responsabilidades  Administrativas, Ley de  Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demds normativiga

aplicable al caso concreto;
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VIll.  Imponer sanciones administrativas en la resolucién definitiva y segin sea
el caso, en términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y de la Ley de Responsabilidades Administrativas del

Estado de México y Municipios;

IX. Valerse de cualquier medio de conviccidn, ya sea que pertenezagn o
las partes o terceros, sin mds limitacién que la de que las pruebas haya
sido obtenidas licitamente, y con pleno respeto a los derechos humanos;

X.  Valorar las pruebas aportadas en el Procedimiento de Responsabilidad
atendiendo a las reglas y principios establecidos en la Ley General de \%\
Responsabilidades  Administrativas, Ley de  Responsabilidades

Adminisirativas del Estado de México y Municipios y normatividad

aplicable;
Xl. Invocar la existencia de hechos notorios, aunque las partes no |losa}
hubieren mencionado; ":él
Xll. Las demds que en el dmbito de su competencia le oforguen a "‘ai\\
autoridad Resolutora en la Ley General de Responsoblhdos

Administrativas vy de la Ley de Responsabilidades Administrativas del

Estado de Mexice y Municipios, asi como normatividad aplicable.

Seccién Quinta

De la Supervision de Obra

Articulo 18. Corresponde al responsable del Area de Supervisién de Obra Ios

siguientes funciones:

. Asistir en representacién del Titular del Organo Interno de Confro

procesos de adjudicacién de obra puUblica y servicios relaciona
la misma, bagjo loa modalidad de Adjudicaciéon Directa, Invitacd
Restringida y Litacién PUblica, de conformidad con la normatividad en la
materia; cuando éste asilo determine;

Il. Coordinar los frabajos de auditoria de obra desde la planeacion, hasta

la entrega fisica de la misma;
lll. Verificar el cumplimiento del Programa Anual de Obra gutorizado pdr
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el gjercicio fiscal corespondiente;
IV. Turnar al drea comespondiente las inconformidades gue en su caso
presentaran los contratistas;
V. Supervisary verificar que la Obra Pdblica y los servicios relacionadossgn
la misma, se lleven de conformidad con lo establecido en%’
disposiciones legales aplicables;
VI. Coadyuvar con la Autoridad Investigadora, en los Procedimientos §
Administrativos que se inicien en materia de Obra Piblicg;

Vil. Informar la Autoridad Investigadora, de los hechos que pudieran

VIll. Verificar que el catdlogo coniratfisias del Municipio, sea acorde @

normatividad aplicable;
IX. Comprobarque los recursos Estatales, Federales y Municipales asignados
al Ayuntamiento para la realizacién de Obra Piblica, se apliquen en los
términos establecidos en las leyes, los reglamentos y los convenios b\
respectivos; :
X. Promover la constitucién y garantizar el funcionamiento de los Comites
Civdadanos de Control y Vigilancia, asi como otras figuras auxiliares de
participacién ciudadana en el dmbito municipal;
Xl. Dar seguimiento atencién a las solicifudes y sugerencias presentadas por
los Comités de Participacién Ciudadang;

Xll. Promover entre las comunidades beneficiadas con la ejecucion ge

programas de obras, la integracién del Comité Ciudadano de Co
Vigilancia por cada obra o accién que realice el Ayuntamiento;

Xlll. Brindar asesoria y apoyo técnico a cada Comité Ciudadano de Sgntrd
y Vigilancia para asegurar la comecta supervisidn de las obras
acciones que redlice el Ayuntamiento;

XIV. Redlizar visitas de trabagjo y supervision de las obras y acciones para
asegurar que cumplan con la normatividad establecida;

XV. Solicitar a la Direccién de Qbras Plblicas informacion referente |al

expediente técnico de alguna obra o datos del contratista con el fin
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proporcionaria al Comité Ciudadano de Control y Vigilancia que asf
solicite, siempre y cuando no se contravengan las disposiciones de Ia Le
de Transparencia y Acceso a la Informacién y sus reglamentos;

XVI.  Recibir y dar seguimiento a quejas e imegularidades presentadas pagel
Comité Ciudadano de Control vy Vigilancia derivadas del desqrroiljﬁ/
las obras;

XVIl.  Elaborar informes relacionados con obras que se realicen, asi como d

cada Comité Ciudadano de Confrol y Vigilancia constituido, adepad

XVIIl.  Verificar la comrecta integracién de los expedientes Onicos de obtd,
conforme a lo establecido en las normas y manuales de operacidn;
XiX. Readlizar el andlisis de los avances fisico y financiero de las obras piblicas;
XX. Presenciar los actos de enfrega recepcidn de las obras, incluyendo la
participacion de los COCICQVIS;
XXl. Representar a la Coniraloria en los eventos y comisiones que se le
asighen; y
XXll. Las demas que sean encomendadas por el Titular del Organo Intermo de

Control, su superior jer@rquico y oiras disposiciones legales.

7

Seccion Sexta
De la Fiscalizacion y Solventacion

Ariculo 19. Comresponde al responsable del Area de Fiscalizacién y Solventacién,

las siguienties funciones:

.  Revisar el ingreso, egreso, manejo, custfodia y aplicacién de
pUblicos, segln corresponda en el dmbito de su competencia;

. Revisar en materia de cuenta puUblica si los recursos ha
administrados de manera eficiente con apego a las disposicio
legales aplicables;

lll. Readlzar auditorics en materia financiera, de cumplimiento, de
desempefio, administrativa e integral en las dependencias y entfidades
de la administracién publica municipal, previa instruccién del Titular de

Organo Intemo de Control:
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a) Realizar el estudio de la enfidad (Evaluacién del Control Intern
para tener un panorama de cémo se encuentran las dreas,
programas o rubros, y fiscalizarlo.

) Formular el programa anual de auditoria del departament su

cargo y ponerlo a consideracién del Titular del Organo Interno

Conirol. w

previamente elaborados por el auditor, los cuales incluyen
pregunias respecto a cémo se efectta el manejo de las
operaciones y quien fiene a su cargo las funciones). Los
cuestionarios deberdn se formulados de tal manera que las
respuestas afirmativas indiquen la existencia de una adecuada "-\}\
medida de conirol; mientras que las respuestas negativas sefialen
una falta o debilidad en &l sistema establecido.

e) Nofificar mediante oficio el inicio de Audiioria a los involucrados,

donde se sefiale, el fipe de auditeria, el rubro, cuenia

(R
Q.‘.!

programa, el periodo a revision, personas comisionadas -w

realizar la auditoria, fecha de inicio y lugar y fecha donde
firmard el acta de inicio de auditoria.

f) Firma del Acta de inicio de Auditoria, en fecha y hora g\ue fue
sefialada en el oficio de nofificacién, en el drea a revisién, fonde
el titular del drea presentard a dos testigos para dar constancia
legalidad del acta. )

g) Requerir informacién al drea auditada y areas involucradas para
la revision de la misma.

h) Formular papeles de trabajo (cédulas analiticas, sumarias, of\cj%

evidencias, actas informativas de irregulon’dode><
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i) Emitir a las dreas responsables v a la presidencia Municipal,
acta parcial de las observaciones que fueron detectadas en\T
auditoria; oforgando un término para la Solventacién de las
mismas. N

i) Emitir el informe final de las observaciones, a las os
involucradas y a la Presidencia Municipal de los hallazg

detectados en la auditoria que fue practicada y que no fueron

hechas.

k) Emifir pliego de recomendaciones al drea auditada, que deber
ser implementadas por el drea en el témino que asi lo designe
auditoer mediante oficio.

[) Firma del Acta de cierre de Auditoria, en fecha y hora que serd
sefialada mediante oficio, en el drea auditada, donde el fitular \
del drea presentard a dos tfestigos para dar constancia y \J\
legalidad del acta.

m) Dar seguimiento c las observacicnes emitidas para  su \
solventacion, en caso de no ser solventadas por el drea que fue N
auditada, en el tiempo que le fue otorgado, estas mismas se
turnaran a la Auteoridad Investigadora de la Confraloria Municipal |

para que determine la falta administrativa.

IV.  Devolucién de informacion original que fue prestada para su revisio
drea gue fue auditada. Informar y reportar a el Titular del Organo In
de Confrol, el resuitado de las auditorias realizadas de forma escrita;

V. Verificar gue el presupuesto de egresos vy los ingresos del Ayun‘rorm‘.cﬂfo,

VI. Se ejerzan de acuerdeo a los principios de contabilidad gubernam
de disciplina financiera y los lineamientos emitidos por el Organo Superi
de Fiscalizaciéon del Estado de México (OSFEM);

Vil. Supervisar y revisar los estados financieros de las distintas dependencias
de la administracién pUblica municipal;

Vill.  Realizar revisiones especificas ordenadas por el Titular del Organo Intérfho
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de Confrol, en las diferentes dreas de la administracion pOblIc\\
municipal en el dmbito de su competencia; N\
IX. Llevar a cabo el seguimiento de las observaciones que se deriven de los
actos de fiscalizacién, realizados a las unidades administrativas de las
dependencias y entidades de la administracion piblica municipal el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, despachos
auditoria externa y las demds instancias fiscalizadoras competentes, asi
como las llevadas a cabo por la propia Confraloria Municipal;
X. Realizar auditorias de manera constante en términos del Plan Anual de %\
Auditorias o cuando sean necesarias a la cuenta plblica del \

Ayuntamiento, en los rubros de ingresos y egresos respectivamente;

Xl. Realizar arqueos de caja, de acuerdo al plan Anual de Trabgjo a ICS

Xll. Las demds que sean encomendadas por el Titular del Organo Interno dig \

Control, y otras disposiciones legales.

Arficulo 20. Las Auditorias Municipales se practicardn bajo los siguientes principios
generales:
. Calidad, que se observard al cumplir con las normas emifidas por el “\(\
Sistema Nacional de Fiscalizacién o cualguier ofra andloga en sistema
de calidad, con el objeto de garantizar que las auditorias se lleven a
cabo de forma consistente y a un alto nivel; “

l&

Il. Administrar los riesgos en la auditoria, se deberdn llevar acgy

oA

procedimienfos para reducir o administrar el riesgo del proceso

auditoria, respecto a su direccién, revisién y seguimiento;

Nl. Importancia relativa, se deberd determinar a juicio profesi
pudiendo fijarse en téminos de valor dada la naturaleza del hecho y
contexto en el cual ocume, asi como en férminos cuantitativos ©
cudlitativos;

IV. Documentacién debidamente integrada, la auditoria deberd cont i

-

con evidencia suficiente que permita defallar y proporci




JaTEy, de la vida Municipal del Estado de México” RENUEVA LA ESPERANZA!
Valle de Bravo

Gobierno Municipal
2025 - 2027

“2025. Ao del Bicentenario p? VALLE2:=:BRAVO

comprensidn clara del trabajo realizado, de los hallazgos y conclusiones
alcanzadas; v
V. Comunicacioén, se debe establecer una comunicacién eficaz duranhg el
proceso de auditoria, manteniendo informado al ente auditado sobr:
los asuntos relacionados con la auditoria.
Articulo 21. El personal de la Contraloria Municipal, encargado de realizar
auditorias, inspecciones y arqueos de caja, ademds de lo establecido en el
Reglamento y demds disposiciones normativas, respecto al actuar de los
servidores publicos, deberd observar los siguienfes principios éticos:
. Infegridad;
ll. Objetividad;

lll. Escepticismo, manteniendo distancia profesional, actifud vy

cuestionamiento para evaluar la suficiencia e idoneidad de la evide
obtenida en la auditoria, abierta a cualquier cuestionamiento;
IV. Juicio profesional, implica la aplicacion del conocimiento, habilidades y
experiencia colectiva en el proceso de auditoria;
V. Diligencia, se debe planear y conducir las auditorias de manera
cuidadosa, evitando cualguier conducta que pueda desacreditar su
labor; y
VI. Confidencialidad, manteniendo una estricta reserva de la informacién
obtenida durante la ejecucién de la auditoria, resulfados y seguimiento.
Articulo 22. Las auditorias que se efectlien por la Contraloria Municipal, se
clasifican en las siguientes moddalidades, de manera enunciafiva mds no

limitativa:

I. Auditorias financieras, que son evaluaciones reflejadas en una opj

de la situacién financiera presentada por el ente, asi como los resu
y la utilizacién de los recursos, se presentan fielmente de acuer
marco normativo y de la informacion financiera que se cuenta;

Il. Auditorias administrativas, la cual, es una evaluacién completa

consfructiva de la estructura orgdnica de las dependencias que

integran la Administracion PUblica Municipal vy los Organismios

Descentralizados, de sus métodos de control, medios de operacié
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emplec que dé los recursos humanos y materiales que le sean
asignados;

.  Auditorias de cumplimiento, que buscan determinar en qué medida el
drea auditada ha observado las Leyes, Reglamentos, POIH%/

disposiciones confractuales y normativas, la cual puede abarc

cualquier tipo de materia y actividad gubermnamental; Y

IV.  Auditorias del desempefio, que son el examen de la economia,
eficiencia y eficacia de la Administracién Publica vy los progfqmos
gubernamentales, cubriendo operaciones financieras especificas vy
cualquier tipo de actividad gubernamental dependiendo de su alcance

especifico;

V. Las auditerias antes mencionadas y de ser considerado necescm
pueden practicarse de foma conjunta, acorde al objeto y alcance

se defermine en su planeacién.

Arficulo 23. Para la elaboracién de Auditorias, la Contraloria Municipal, en la
elaboracién del Programa Anual de Trabdjo, deberd considerar el programa de
auditerias, inspecciones y arqueos de caja a redlizar en cada ejercicio, en el cual

se sefialardn de manera calendarizada las dreas a las que se practicardn.

por la Presidenta Municipal, los integrantes del Ayuntamiento previo acuerdo, as

como porlosTitulares de las dreas adminisirativas del municipio,y de los

contard con un plazo de cinco dias hdbiles para notificar al solicitante Ia
procedencia de la Auditoria comrespondiente, haciendo de su conocimiento la

planeacién respecta para su debida ejecucion.

Arliculo 24. Previo a la ejecucién de cualquier auditoria, se deberd elaborar u

cédula de planeacién, la cual contendrd como minimo los siguientes requisit
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l. Fecha de elaboracion;
Il. Dependencio, drea o ente sujeto de revisién;
lll. Periodo arevisar;
IV. Modalidad de Auditoria;

V. Antecedentes:;

VI. Objetivo;
VIl. Alcance;
Viil.  Estrategia;
IX. Problemas principales en su ejecucion; %\

X.  Informacion preliminar requerida para su inicio; y
Xl. Personal que serd comisionado. La cédula de planeacién serd suscrita

por el Auditor y Coniralora.

Articulo 25. Son partes en el proceso de auditoria:
.  El Auditor;

ll. Eldrea auditada;y

lll. Destinatarios, que lo es el fitular del drea y dependencia,
Ayuntamienfo o los ()rgc:nos de Gobierne de los Or&s\n&i os

Descentralizados a quienes se les hard del conocimiento los resul#odos

obtenidos en la auditoria respectiva.

Ariculo 26. Son derechos del drea auditada y destinatarios del proceso
auditoria, a través de sus servidores puUblicos:

I. Solicitarel documento donde conste la noftificacién de auditoria;

Il. Solicitar la identificacién oficial o documento de comisidn del
de la Contraloria para efectuar la Auditoria comrespondiente;

lll. Recibir copia del acta de inicio, asi como de todas aquellas que se
elaboren con mofive de la aquditoria; y ]

IV. Recibir copia del informe preliminar de resuliados y del Informe Final 7{5

resultados de la audito
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Articulo 27. Son obligaciones del drea auditada del proceso de auditoria, a fravés
de sus servidores pUblicos:
I Permitir el liore acceso al personal facultado para realizar I practica de

una audiforia a foda la documentacién e informacién con la gue se

cuente;

Il.  Dar cumplimiento a todas las peticiones que le sean solicitadas con
motivo de la Auditoria;

lll.  Atender las observaciones, asi como las recomendaciones preventivas y
correctivas que deriven, con mofivo del resultado de la auditoria, el &l
plazo gue establezca la Contraloria o cualquier autoridad fiscalizadora

IV.  No reincidir en la préctica de observaciones detectadas por la

Conftraloria; y

Arliculo 28. A efecto de dar inicio a cualquier auditoria, la Contraloria Interra,
notificara por oficio a la titular del drea auditada, sefialando:
. NUmero de Auditorig; t
Il. La modalidad de auditoria que se practicarg; \F
ll. El dreqa, actividades o funciones a auditar, dependiendo de
modalidad;

IV. Direccién encargada de la ejecucidn y personal csignodo

practicar la auditoria,
V. Reguerimiento de Informacién preliminar para la préctica de
auditoria; y

VI. Diay hora en el que se levantard el acta de inicio.

Articulo 29. Una vez que se ha nofificado el inicio de auditoria, deniro del plazo
de ftres dias hdbiles siguientes, los Tifulares de las dependencias, dre
direcciones y organismos que se frate, deberdn designar al servidor publido

adscrito a su dreq, responsable de atender la auditoria.
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A partir del acta de inicio, serd responsabilidad del enlace desighado para

>

atender la auditeria, poner a disposicién del auditor la documentacién solicitada,
asi como los informes, datos, listados, documentos electrénicos y todo lo
adicional que éste requiera, instruyendo a los servidores puUblicos del ente

auditado de dicha encomienda.

Para el cumplimiento de las afribuciones de las direcciones y personal encargado
de la practica de auditorias, durante el desamollo de las mismas no les serRin
oponibles las disposiciones dirigidas a proteger la secrecia de la informacién €n
materia fiscal bursatil, fiduciario o la relacionada con operaciones de depdsito,
adminisiracién, ahorre e inversidn de recursos econdmicos; sin embargo ésta
informacién conservard su calidad al ser integrada a los papeles de trabajo de
auditoria, haciéndose la anotacion respectiva y protegiendo su calidad hacia

terceros, conforme a la normatividad aplicable en materia de transparencia

acceso a la informacion.

Arliculo 30. La Auditorfa se inicia con el levantamienio del Acta de INIGI®Y

RN

=
=

nofificada a fravés del oficio, para lo cual se efectuard el acta circunstancia
correspondiente, la cual contendrd lo siguiente:
I. Fechay hora de su inicio;

Il. Personal desighado para redlizar la auditoria, quienes se identificaran

cual lo acredite como servidor publico;

lll. Servidor pUblico designado como enlace asentando, el
designacion respectiva;

IV. Nombre de los testigos de asistencia nombrados por el responsable de
dependencia, entidad o drea sujeta de auditoria, asi como
identificacion respectiva, precisando el cardcter con el que partici ;

V. NUmero de Auditoria;

Vi. Moddalidad de la Auditoria; y

Vil. Descripcién de las circunstancias que concurran.
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Arficulo 31. De ser necesaria mayor documentacién para el cumplimiento de la
Auditoria, los auditores a través de actas circunstanciadas, que contendrdn las
mismas formalidades que establece el articulo anterior, solicitard la informaci
documentacion correspondiente, asi como la practica de visitas necesarias pg
tener conocimiento pleno de los hechos, la cual deberd ser presentada en un
plazo que no exceda de tres dias hdbiles a partir del dia hdbil siguiente a la

suscripcion del acta comespondiente.

lguaimente, para el desarrollo de la obtencidn de evidencia de las auditorias, se
incorporaran las técnicas, tecnologias y métodos de investigacién que observel

las mejores practicas internacionales.

Arficulo 32. Las personas facultadas en los términos del Reglamento, para

practica de Auditorias, a su vez podran efectuar visitas de verificacion. \

Ariculo 33. Para el cumplimiento de las facultades que son encomendadas al
auditor y las determinaciones comespondientes, se podrd hacer uso de las
medidas establecidas por la Ley General de Responsabilidades Adminisirativas y
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios para

el caso de las autoridades Investigadora, Substanciadora y Resolutora.

formalidades del acta de inicio, en la cual deberdn describir especific

hechos detectados, dando visia de su contenido al drea auditada.

Arliculo 35. Concluida la revisidon de la documentacién corespondiente y emisid
de actas de hallazgos, se procederd a levantar acta de cierre de auditoria, con
la cual se dard por terminada su ejglcucion, la cual contendrd las misnmos

formalidades que el acta de inicio:




/L;T O de la vida Municipal del Estado de México” LA ESPERANZA!

Valle de Bravo
Goblarme Municipol

Articule 36. La evidencia reunida por el auditor, constituirdn los papeles de

“2025. ARo del Bicentenario p ? VALLE EBRAVO

frabbgjo, los cuales serdn foliados e integrados de forma cronoldgica y por hechos
detectados, la cual servird de sustento para las observaciones que en su cosg?/
emitan, considerdndose a su vez como expediente de investigacién

administrativa.

\
Arficulo 37. Una vez emitida el acta de ciere de auditoria, el o los Auditores, \
emitirdn un Informe Preliminar de Resultados, el cual contendrd los siguientes

requisitos:

I. Daios generales de la auditoria, sefialando el nUmero, modo!sd\
director responsable, auditor comisionado, ente auditado, periodo “’"i“
Y

revision, fipo de recurso y objeto;

. Competenciay atribuciones del auditor;
lll. Anfecedentes;
V. Objetive;
V. Alcancs;
VI. Resultados, observaciones y recomendaciones, relacionadas con los
papeles de trabajo comespondientes;
VIl. Conclusiones y plazo para solventar; y

VIll.  Firma de quien elabord y emitid el Informe.

Arliculo 38. El Informe Preliminar de Resultados de la auditoria comespondiente

aicfo

“\

serd notificado a la fitular del drea que fue auditada, a fin de que en un

que defermine el Orgcmo de Conirol presente los documentos y alegue |
su derecho convenga, respecto de las iregularidades que le hayan
sehaladas. El drea que fue auditada podrd solicitar préoroga  para
contestacién que sefiala el arficulo anterior, atendiendo a la complejidad del

caso y podrd ampliarse hasta por la mitad del plazo inicialmente sefialado.

Articulo 39. Una vez entregada la solventacién por el drea auditada, el o los
auditorgs, emijrd un Informe Final de Resultados, el cual contendrd los siguiept

requisitos:
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. Datos generales de la auditoria, sefialando el nimero, modallgd,
director responsable, auditor comisionado, ente auditado, period“c?}e
revisidn, tipo de recurso y objeto;

Il. Competenciay afribuciones del auditor;

lll. Antecedentes; |
V. Objefivo;

V. Alcance;

i

VI. Resultados, observaciones y recomendaciones, relacionadas co ll:\:'

e
papeles de trabajo comespondientes; ' %
VIl. Comentarios del ente puUblico audiiado;
Vill. Conclusiones y observaciones solventadas; y

IX. Firma de quien elabord y emifié el informe. \

Articulo 40. El drea auditada deberd responder, dentro de los plazos legalmente
establecidos, a las observaciones y recomendaciones resultantes de las
auditorias realizadas por el organismo fiscalzador; ademds, deben informar sobre A J

las medidas adoptadas para atender las observaciones y recomendaciong

reportadas. Como resultado de las audiforias practicadas, el Aree
Fiscalizacién y Solventacién encargada de las auditorias, podran promover d
la Auteridad Investigadora de la Contraloria Municipal, el inicio del Procedimient

por Presunta Responsabilidad que corresponda.

Articulo 41. Comresponde a los Noftificadores, el despacho de las siguientes
atribuciones y funciones, asi como los asuntos siguientes:
l. Partficipary dar seguimienfo a los proyectos en los que sed pa la
Confraloria Municipal;
IIl. Intervenir para efectos de festificacion en los procesos de enfrega-

recepcion de las Unidades Administrativas de las Dependencias y

Enfidades Municipales; .
lll. Proporcionar asesoria y apoyo técnico a las Unidades Administrativas de
las Dependencias y Entidades de la Administracién Piblica, en maferia,

del dmbito de competencia de la Contraloria Municipal;
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Practicar las notificaciones, emplazamientos, citaciones y cualguier tipo

de diligencia o trdmite, ya sea personal, con cualgquier persona gue se
encuentre en el domicilio si no se encuentra la persona requerida, praxio

citatorio fjando fecha y hora o por instructivo, segin comresponda, pa

hacer del conocimiento de los interesados los acuerdos vy rescluciones \
emifidos en los asunios competencia de la Contraloria Municipal,

suscribir los documentos relativos al gjercicio de sus atribuciones; %
Desarrollar métodos y procedimientos fendientes a mejorar las funciones

organizacionales de la Contraloria Municipal;

la enfrega de la documentacién;
Las demds que sean encomendadas por la fitular de la Conftraloria,|¥

supericr jerarquico y otras disposiciones legales.

Seccion Séplima

Enirega- Recepcidén

Arliculo 42. Corresponde al responsable del Area de Entrega- Recepcién, las |

siguientes funciones:

Coordinar la Entrega-Recepcion infermedia y/o final de las unidades
administrafivas y organismos auxiliares del Ayuntamiento de Valle de Bravo,
conforme a la normatividad establecida por el Organo Superior de
Fiscalizacién del Estado de México;

Asesorar y capacitar a las dependencias de la Adminisiracion PUb
Municipal y Organismos Descentralizados de éste Municipio, en junto
con las demdas dreas de la Coniraloria Municipal, respecto de los act =

Entrega — Recepcidén de la Unidades Administrativas;

infervenir para efectos de fesfificacidn en los procesos de enfrego-

recepcion de las URidades Administrativas de las Dependengia

Entidades Municipales;
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IV.  Participar en la enfrega-recepcién de las unidades administrativas de las \
dependencias, organismos auxiliares; U -
V. Crear usuario y confrasefia de la unidad administrativa obligada « Ws

enfrega-recepcion en el sistema CREG;

VI.  Auxiliar a los enlaces en el llenado del acta de enfrega-recepcidn y anexos
que le corespondan de acuerdo a la unidad administrativa que se

enfrega;

para el servidor puUblico entrante, el servidor pblico saliente, la contr

municipal y el OSFEM; %\

VIll.  Entregar un ejemplar del acta de entrega-recepcién y anexos de las

VIl.  Generar el acta de entrega-recepcién y discos de informacién amexos
alorl

Unidades Administrativas Municipales, Direcciones y/o Organismos
Auxiliares;

IX. Acudir al Organo Superior de fiscalizacién para actualizacién del sist&mady

CREG de entrega-recepcién;

X.  Asistir a cursos, capacitaciones, talleres y conferencias relativos
procesos de entrega-recepcion;

Xl.  Auxiliar al Sistema Municipal DIF de Valle de Bravo, en dudas operativas
respecto al sistema CREG de entrega-recepcion; y

Xll. Las demds que le confieran otras disposiciones jUFIdICCIS que compeji&n

Inferna;

Titulo Cuarto
De la Suplencia por Ausencia de los Titulares

Capitulo Unico

Atticulo 43. Las ausencias de los Servidores Pblicos que integran la Coniralori

Municipal, podrdn ser temporales o definitivas. Las ausencias temporgles

definitivas serdn aquellas que establezcan expresamente la Ley Qrgdnica
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Municipal del Estado de México vy las condiciones generales de trabajo; en todo
caso, las ausencias temporales deberdn estar debidamente justificadas y

ajustadas a derecho.

Titulo Quinto
De la Transparencia

Capitulo Unico

VAVRTUE S
A

AT
s

205

l.  Promover la fransparencia de la gestién publica y la rendicién de cueni:

-y

de las Dependencias vy Entidades de la Administraciéon Piblica centralizag
y de los Organismos Desceniralizados en el Municipio de Valle de Brov%,z?
como al interior de la Coniraloria, cumpliendo con los lineamientbs
establecidos en materia de clasificacion de la informacién;

. Vigilar el cumplimienio de las disposiciones sefialadas en materia de
fransparencia y acceso a la informacién publica de la Administracién \
Publica centralizada y de los Organismos Descentralizados en el Municipio
de Valle de Bravo; '

lll. Instrumentar lo necesaric para la revisién, evaluacién y la fiscotg

de éfica de los servidores pUblicos del Municipio;
IV.  Apoyar y auxiliar a la Unidad de Informacién Municipal en las polfticas v-
programas que se apeguen a los criterios de la Ley de Transparenci
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, y Ias
demas disposiciones legales que promuevan la fransparencia de la gestién

publica y la rendicién de cuentas, bajo el principio de maxima publicidad.
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Titulo SEXTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS
CAPITULO |
DE LA COMPETENCIA

Arficule 45. La Conftraloria Municipal, a fravés de el Titular del Organo Inte ~nLe.ff =.\
Control, la Autoridad Investigadora, la Autoridad Substanciadora y la .ﬁ“\‘\‘
Resolutora; serdn competentes para la insfrumentacion de los procedimienjos

administrativos en términos de la Ley Orgdnica, Ley de Responsabilidades, :

Cédigo de Procedimientos Adminisirativos y el presente reglamento.

Articulo 4é. Para la instrumentacién del procedimiento administrativo disciplinario, %\
se requiere que exista el pliego preventivo comespondiente, con el cual se
acredite el tipo de responsabilidad administrativa por parte de la cufoﬁﬁ/

investigadora, conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estad

de México y Municipios. i i

\

Articulo 47. El Procedimiento Administrativo Resarcitorio se agotard en términos de

las Leyes aplicables a la materia.

Ariculo 48. La Resolucion derivada del Procedimiento en términos de Le

A
por objeto reparar, indemnizar o resarcir Ios dafios y perjuicios que se couse
hacienda puUblica estatal o municipal, asi como el patrimonio de los orge.%
auxiliares, mismas que se fijaran en cantidad liquida exigiéndose se solven E
inmediato, case contraric se hardn efectivos mediante el Procedimien

Administrativo de Ejecucién, en su cardcter de créditos fiscales.

CAPITULO I
DE LAS SANCIONES

Articulo 49. Acreditada la responsabilidad administrativa de las Servidords y los
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Servidores PUblicos, y una vez agotado en todas y cada una de sus partes els
procedimiento, la Presidenta Municipal en coordi.nocién de la Coniraloria
Municipal, podran aplicar sanciones sin contravenir a lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, asi como

del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Arficulo 50. Las sanciones que se podrdn aplicar por la responsabilicd

administrativa seran las siguienies:
. Amonestacién pUblica o privada. s
. Suspensidon del empleo, cargo o comisién, sin goce de suel%@ T
periodo no menor de un dia ni mayor a freinta dias naturales.
. Destitucién de su empleo, cargo o comision.
IV. Inhabilitacién temporal para desempefiar empleos, cargos o comisiones en
el servicio pUblico y para participar en adquisiciones, arrendamientos, %
servicios U obras publicas, por un periodo no menor a fres meses ni Mayor

de un afo.

Arficulo 51. Las sanciones administrativas por la comisién de faltas administrativas
graves, serdn competencia del Tribunal de Justicia Administrativa, y el érgano
intferno de control deberd remitir el procedimiento corespondiente a dicha

dependencia.

particulares por la comisién de alguna de las conductas previstas en los
Tercero y Cuarto del Titulo Tercero de Ila Ley de Responsabi

Administrativas, estardn sujetas a ésta.

CAPITULO Il
DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS Y MEDIOS DE APREMIO

Aricule 53. La Contraloria Municipal, a través de la Autoridad Substanciador

Resolutora podrén hacer cumplir lo determinacién de la suspension temporal
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su cargo, empleo o comisidn de los presuntos responsables, como medida de |
seguridad en iterminos de la Ley de Responsabilidades Adminisirativas del Estado

de México y Municipios.

Articulo 54. Las autoridades Investigadora, Substanciadora o Resolutora, para el
cumplimiento de las atribuciones que le confieren las Leyes, podrdn hacer uso de

los siguientes medios de apremio por falias administrativas no graves:
. Multa de cien hasta ciento cincuenta veces el valor diaric de la Unidagd de
Medida y Actualizacién, la cual, en caso de renuencia al cumplimieni)y,
veces al valor diario de la unidad de medida y actualizacién;
ll. Amresto hasta porireinta y seis horas;

. Auxilio de la fuerza pUblica de cualguier orden de gobiemno,

deberdan atender de inmediato el requerimiento de la autoridad.

CAPITULO IV
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Ariculo 55. Las resoluciones emitidas por la Presidenta Municipal y autorig

competentes, se podrdn impugnar de conformidad en lo dispuesto por el
de Procedimientos Adminisirativos del Estado de Meéxico y la Ley

Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

CAPITULO V
DE LA PRESCRIPCION DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Ariculo 54. Las facultades de las autoridades competentes para imponer las
sanciones que prevé este reglamento, prescribirdn en:
. Tres afios: fratGndose de faltas administrativas no graves. /

Vs

. Siete afios: fratdndose de faltas administrativas graves o falias 1 e

parficulares: f
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Ambos plazos comenzardn a contar a partir del dia siguiente al que se hubieren®

cometido las infracciones o a partir del momento en que hubieren cesado.

TRANSITORIOS
PRIMERO. - El presente Reglamento Interno enirard en vigor al dia siguiente 4
publicacién en la Gaceta Municipal de Valle de Bravo, México.
SEGUNDOQ. - Este Reglamento puede ser susceptible a derogcc@ki
modificaciones en sus articulos, segin se vaya requiriendo en la prdact

aplicacién del mismo, buscando perfeccwnarlo por lo cual qued

jerarquia que confravengan al presente Reglamento.

Valle de Bravo a 24 de Noviembre del WS.
\j

RUBRICAN

MICHELLE NUNEZ PON
Presidenta Municipal Constituci del
Ayuntamiento de Vaile de Brav

Velia Rebeca Reyes Esirada Eva Cabrera Callejas
Secretaria del Ayuntamiento. Titular del Organo Inferno de Control.




